Wniosek o świadczenie wychowawcze przez PUE ZUS – dla dyrektora placówki wychowawczej, opiekuńczo-terapeutycznej, interwencyjnego ośrodka preadopcyjnego lub domu pomocy społecznej
Jesteś dyrektorem placówki opiekuńczo-wychowawczej, dyrektorem regionalnej placówki opiekuńczo-terapeutycznej, dyrektorem interwencyjnego ośrodka preadopcyjnego lub dyrektorem domu pomocy społecznej i chcesz złożyć wniosek o świadczenie wychowawcze Rodzina 800 +? Możesz to zrobić przez Platformę Usług Elektronicznych (PUE) ZUS. Możesz również upoważnić inną osobę do złożenia wniosku o świadczenie wychowawcze w Twoim imieniu. Przeczytaj instrukcję.
Świadczenie wychowawcze otrzymasz na każde dziecko, które nie ukończyło 18 lat. 
Aby otrzymać wsparcie, złóż wniosek o świadczenie wychowawcze z programu Rodzina 800+ (SW-D), przeznaczony dla dyrektorów.

Ważne

Wniosek o świadczenie z programu Rodzina 800+ (SW-D) jest dostępny na PUE ZUS tylko z roli [Ogólny] dla osób, które mają rolę [Płatnik] lub upoważnienie do roli [Płatnik] placówki. Jeśli nie masz roli [Płatnik] placówki, którą reprezentujesz i chcesz do niej uzyskać uprawnienia, złóż pełnomocnictwo (ZUS-PEL). 

Wniosek o świadczenie z programu Rodzina 800+ (SW-D) może również złożyć inna osoba upoważniona do roli [Płatnik] placówki. Taką osobą może być np. księgowa czy pracownik administracyjny. W takim przypadku osoba ta musi mieć rolę [Płatnik] lub upoważnienie do roli [Płatnik] placówki. Dla takiej osoby również potrzebne jest pełnomocnictwo (ZUS-PEL).

Ważne

Jeśli wysłałeś już wniosek o świadczenie wychowawcze (SW-D) i chcesz go skorygować, złóż wniosek ponownie i wprowadź poprawne dane. 

Jak utworzyć wniosek o świadczenie wychowawcze Rodzina 800+ (SW-D)
1. Zaloguj się do swojego konta na PUE ZUS.
2. Przejdź do zakładki [Ogólny].
3. Wybierz z bocznego menu [Rodzina 800+ – Wniosek i informacje]>[Utwórz nowy wniosek]. 
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Wnioski możesz utworzyć również z zakładek [Dokumenty i wiadomości] – [Dokumenty robocze] oraz [Usługi] – [Katalog Usług]. Wybierz wniosek z listy lub skorzystaj z filtra
i wyszukaj go np. po nazwie.  
Następnie wypełnisz wniosek za pomocą kreatora.
Otworzy się okno kreatora. Wybierz, że składasz wniosek jako Dyrektor placówki/Dyrektor domu pomocy społecznej lub osoba upoważniona przez dyrektora i kliknij [Dalej].
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(@ Pravaotu ocpowednie dane oraz dokumenty iezbsdne do zlozenia wniosku o swizdczenie wychowavcze:

3. dane dzied, na ktdre wrioskujes? o Swizdczenie wychowawcze,

b. z38wiadczente sadu opiskuriczego albo adopcyjnego o prowadzonym postepowaniu sadowym w spravie

przysposobienia dziecka - jedl skiadasz wniosek jako opiekun faktyczny dziecka,

. orzeczenie sadu opiekuficzego o ustaleniu opiekuna pravinego dzieck - Jesii skiadasz wniosek jako opiekun

pravny dziecks,

d. z35widczente z Powiatowego Centrum Pomocy Ros
kidre potwierdza umieszczenie dziecka w pieczy, jedl Jestes rodzicem zastepczym lub osoba prowadzaca

e albo od innego organizators pieczy zastepczel,

rodzinny dom dziecka albo dyrektorem placwki opiekuficzo-wychowawcze), regionaine] placowki
‘opiekuriczo-terapeutyczne), interiencyinego osrodka preadopcyinego,
e. decyzie/orzeczenie o umieszczeniu dziecka w domu pomocy spoieczne, jedi jestes dyrektorem DPS,

. orzeczenie s3du o ustanowieniu iz opiskunem tymczasowym, Jedl n podstawie orzeczenia polskiego sadu
Jestes opiekunem tymczasowym dziecka, ktdre przybyto z Ukrainy do Polski po 23 lutego 2022 . w zwiazku
2 dziafaniami wojennymi | skiadasz wniosek SW-U,

q. dokument potwierdzajacy umieszczenie daiecka w pieczy zastepcze), jesii na podstawie orzeczenia

polskiego sadu sprawujesz piecze zastepcza nad dzieckiem, ktore przybylo z Ukrainy do Polski po 23 lutego

2022 1. zwiazku z dziataniami wojennymi i skiadasz wniosek SW-U.

Jedl skiadasz wniosek o $wiadczenie wychowawcze jako Dyrektor placéiwki opiekuriczo-wychowavcze] lub Dyrektor|

regionaine] placdwki opiekuriczo-terapeutyczne] wypelnij obowiazkowo dane placdwki oraz zalacz do wniosku
zaswiadczenie 7 Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie albo od innego organizator pieczy zastepczel, kiore
potiierdza umieszczenie dziecka w placovice, ktsre) Jestes Dyrektorem.

Winiosek nie zapisuje sie automatycznie. Je

niego wrci¢ poprzez wybor opcii Edytul.

Gy wypeinisz i zzpiszesz wniosek (wraz 2 ewentualnymi zafacznikami), mozesz go wysiac przez Platforme Usiug

Elektronicznych ZUS.
Do wystania wiosku mozesz wykorzystac:

chcesz przenwac jego wypelnianie, mozesz go zapisac. Zapisany.
przez Ciebie wniosek znajdziesz w zakiadce Lista dokumentow ub Dokumenty robocze | w kazdej chwill mozesz do

« podpis profilem PUE (jest zupelnie darmovy i nie musisz instalowac zadnego dodatkowego
‘oprogramovania, ani korzystac z innych portal czy aplikadi),

« podpis profilem zaufanym,
= podpis osobisty (tzw. e-dowdd),
« kuialfikowany podpis elektroniczny.

‘Skiadam wniosek jako:

| Rodzic (SW-R)

| Rodzic/opiekun tymczasowy]/ piecza zastepcza dziecka z Ukrainy (SW-U)
| Osoba sprawujaca piecze nad dzieckiem/opiekun prawny/opiekun faktyczny (SW-0)

a





Pojawi się okno, w którym musisz wybrać w imieniu jakiego płatnika składasz wniosek
i naciśnij [OK]. Jeśli masz upoważnienie do roli [Płatnik] dla wielu podmiotów – uważaj, aby wybrać placówkę, dla której wypełniasz wniosek.
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Krok pierwszy

a. Wybierz okres świadczeniowy, na który składasz wniosek.
b. Zaznacz, jako kto składasz wniosek:
· dyrektor placówki opiekuńczo-wychowawczej, opiekuńczo-terapeutycznej, interwencyjnego ośrodka preadopcyjnego,
· dyrektor domu pomocy społecznej,

· osoba upoważniona przez dyrektora placówki opiekuńczo-wychowawczej, opiekuńczo-terapeutycznej, interwencyjnego ośrodka preadopcyjnego,

· osoba upoważniona przez dyrektora domu pomocy społecznej.
c. Przygotuj odpowiednie dokumenty, które w ostatnim kroku kreatora musisz załączyć
do wniosku. Zapisz je na dysku Twojego komputera. W zależności od Twoich wyborów
w kreatorze, poprosimy Cię o dołączenie: 
· zaświadczenia z Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie albo od innego organizatora pieczy zastępczej, które potwierdza umieszczenie dziecka w pieczy, jeśli jesteś dyrektorem placówki opiekuńczo-wychowawczej, dyrektorem regionalnej placówki opiekuńczo-terapeutycznej, dyrektorem interwencyjnego ośrodka preadopcyjnego. 
· decyzji/orzeczenia o umieszczeniu dziecka w domu pomocy społecznej, jeśli jesteś dyrektorem domu pomocy społecznej. 
· upoważnienia dyrektora do złożenia w jego imieniu wniosku o świadczenie wychowawcze przez inną osobę, jeśli składasz wniosek jako osoba upoważniona przez dyrektora.
d. Następnie wybierz przycisk [Dalej].
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Krok drugi

a. W sekcji [Dane Dyrektora placówki] wpiszą się automatycznie Twoje dane identyfikacyjne, jeśli jesteś dyrektorem. Możesz je skorygować. Natomiast jeśli składasz wniosek jako osoba upoważniona, uzupełnij dane dyrektora placówki w imieniu, którego składasz wniosek. 

b. W sekcji [Dane placówki] wpiszą się automatycznie dane płatnika składek na podstawie danych z roli [Płatnik]. Możesz uzupełnić numer REGON.
c. W sekcji [Adres siedziby placówki] zweryfikuj dane, które wpisały się automatycznie. Możesz je skorygować. Uzupełnij brakujące dane adresowe i kontaktowe, w tym numer telefonu i adres e-mail.
d. Następnie wybierz przycisk [Dalej].
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Województwo, powiat i gminę wybierz ze słownika
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Krok trzeci

Podaj numer rachunku bankowego, na który chcesz otrzymać wypłatę świadczenia. Następnie wybierz przycisk [Dalej].
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Krok czwarty

W sekcji [Składam wniosek o świadczenie na dzieci] dodaj dzieci, na które chcesz otrzymać świadczenia. Wybierz przycisk [Dodaj dziecko] i wypełnij wymagane pola. 
Jeśli zgłosiłeś dzieci do ubezpieczenia zdrowotnego, możesz również kliknąć [Wybierz dziecko]
i wybierz podopiecznego z listy. Wtedy dane dziecka automatycznie pobiorą się do wniosku.
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a. Wyświetli się okno, w którym uzupełnisz dane dziecka.
W sekcji [Dane identyfikacyjne dziecka] podaj dane dziecka:

· PESEL, a w przypadku gdy dziecko nie ma nadanego numeru PESEL, podaj rodzaj dokumentu oraz jego serię i numer,
· datę urodzenia (w formacie rrrr-mm-dd),
· imię,
· nazwisko,
· drugie imię (to pole nie jest obowiązkowe),
· stan cywilny,
· obywatelstwo.
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Ważne

Jeśli dziecko nie ma nadanego numeru PESEL, dołącz do wniosku jego akt urodzenia.
Do wniosku dołącz tłumaczenie przysięgłe aktu urodzenia na język polski, jeśli akt urodzenia został wystawiony w innym państwie niż UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii.
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b. Po wprowadzeniu danych dziecka wybierz przycisk [Zatwierdź]. Jeśli chcesz dodać kolejne dziecko, kliknij ponownie [Dodaj dziecko] lub [Wybierz dziecko]. 
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c. Jeśli chcesz poprawić dane dziecka, wybierz [Edytuj]. Jeśli chcesz usunąć wprowadzone dane, wybierz [Usuń] w odpowiednim wierszu.
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d. Gdy uzupełnisz dane wszystkich dzieci, na które chcesz otrzymać świadczenie, wybierz przycisk [Dalej].
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Ważne
W jednym kreatorze możesz dodać maksymalnie 50 dzieci. Jeśli potrzebujesz wysłać wnioski dla większej liczby dzieci, rozpocznij ponownie pracę z kreatorem.

Krok piąty

Zapoznaj się z pouczeniami i oświadczeniami oraz klauzulą RODO. 
Musisz oświadczyć, że:
· zapoznałaś się/zapoznałeś się z treścią pouczenia;
· dane, które podałaś/podałeś we wniosku są prawdziwe;
· dziecko, na które składasz wniosek, nie przebywa w instytucji zapewniającej całodobowe utrzymanie, tj. młodzieżowym ośrodku wychowawczym, schronisku dla nieletnich, zakładzie poprawczym, areszcie śledczym, zakładzie karnym, szkole wojskowej lub innej szkole, jeżeli instytucje te zapewniają nieodpłatnie pełne utrzymanie;
· jesteś świadoma/świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia;
· dziecko, na które składasz wniosek, nie pozostaje w związku małżeńskim;
· pełnoletnie dziecko, na które składasz wniosek, nie jest uprawnione do świadczenia wychowawczego na własne dziecko.
Możesz zaznaczyć wszystkie oświadczenia klikając przycisk [Zaznacz wszystkie].

Następnie wybierz przycisk [Zapisz i przejdź dalej]. 
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Podstawa pravna a
Ustawa z dnia 11 lutego 2016 t o pomocy paikstuia w wychowywaniu deiec.
Komu praysiuguie Swiadczenie wychowancze
1. Swiadczenie wychowavcze przysluguie na kazde deiecko do dnia ukoriczena preez drecko 18, roku zyci nastepuiacym osobom:
1) matce albo ojc, jezeidziecko wspéinie mieszka i pozostaie na utrzymaniu matki albo ojca, 2 zastrzezeniem preypadku ody dziecko
2gonie  orzeczeniem sadu st pod opieka naprzemenna obydviojga rodzccw, albo
2) opiekunowi faktycznem daiecka (cyl csobie aktycanie opiekujacej sie dzeckiem, jezeli wystapila 2 vnoskiem do sadu opiekuriczego o
1ego praysposobienie), jezel dziecko wspdinie zamieszkufe | pozostaje na utrzymaniu opiekuna faktycznego, albo
3) opiekunowi pravinemu albo
4) rodzinie zastepcze) albo
5) osobie prowadzace) rodzinny dom daiecka abo
6) dyrektorow plactuiki opickuriczo-sychowancze albo
7) dyrektorow regionaine; placéki opickuriczo-erapeutycanci albo
8) dyrektorow interwencyinego aérodka preadopcyinego albo
9) dyrektorowi domu pomocy spolecanei, chyba ze inne osoby uczestnicza w opiece nad deieckiem i speiiaja warunk uprawniace do.
lzzmeris Siadczen wichouanego.
e ko umesczonew ieczsepez) wadcene chowancs pryslugie vylacis odpoviedio: rodene stepcs, o
provadzacej rodzinny dom daiecka, dyrektorowi placéwki opiekuriczo-wychowavczei, dyrektorow regionalne; placéiki opickurczo-
terapeutycane albo dyrektorowi inferwencyinego oérodka preadopcyinego.
2, Suiadcaenie wychowawcze prayshuguie:
1) abywatelom polskim albo
2) cudzoziemcom:
2) do krych stosufe sic prepisy o koordynaci systemw zabezpieczenia spolecznego,
) jezel vynika to 2 wiazacych Reeczpospolia Polska dwustronnych umév miedzynarodonych o zabezpieczeniu spolecanym,
) pracbywaiacym na terytorium Reeczypospoliej Plskie na podstavie zezwalenia na pobyt czasowy udzielonego w zviazku z -
‘kolicznosciami, o ktérych mova w art. 127 ustawy z dia 12 arudnia 2013 1. o cudzoziemeach, iezei zamieszkuia 2 dzieémi na tertorium
Oswiadczam, ze:
2apoznatam sie/zapoznatem sie 2 trescia Pouczenia
dane kidre podatam/podatem we wiosku s3 prawdziwe
dziecko, na kidre ubiegam sie o Swiadczenie, nie przebywa w instytucji zapewnizjacej calodobowe utrzymane, tj.
[miodziezowym osrodku wychowawczym, schronisku dia nieletnich, zakiadzie popravczym, areszcie Sledczym,
2akiadzie karnym, szkole wojskowe] lub innej szkole, jezeli instytuce te zapewnizj3 nieodplatnie peine
utrzymanie
jestem éwiadoma/$wiadomy odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oéwiadczenia
dziecko, na ktdre ubiegam sie o Swiadczenie nie pozostaje w zwiazku matzeriskim
nie dotyczy mnie sytuacja, ze petnoletnie dziecko, na ktdre ubiegam sig o Swiadczenie jest uprawnione do
lswiadczenia wychowawczego na wiasne dziecko
Informacje o przetwarzaniu danych osobowych dia osoby fizycznej, o ktdrych mowa w art. 13 ust. 112
Rozporzadzenia Pariamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 2 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochronf0et
fizycanych w zwiazku 2 przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danychlb
uchylenia dyrektywy 95/46/WE 53 dostepne w central lub terenowych jednostkach organizacyjnych ZUs oraz|
stronie internetowej pod adresem: https:/ /bip.zus.pl/rodo.
v,





Krok ostatni (załączniki)

Możesz dodać do wniosku załączniki. Aby to zrobić, kliknij [Dodaj załącznik]. 
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Aby dodać załącznik, kliknij [Wybierz] i wskaż plik z dysku Twojego komputera, który chcesz dołączyć do wniosku. Następnie wybierz rodzaj załącznika i kliknij [Zatwierdź].
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System przypomni Ci za pomocą komunikatu, który pojawi się na ekranie o konieczności dodania załącznika.
Załącznik/wniosek z załącznikami może mieć maksymalnie 10 MB. Możesz dodać do wniosku załączniki w formatach: TXT, ODT, DOC, DOCX, RTF, PDF, JPEG, GIF, TIFF, XLS, XML, PNG, ODS, PadES, XADES, JPG, TIF, SVG, XLSX, ZIP.
Ważne

Pamiętaj, aby dodawane przez Ciebie załączniki były czytelne i zawierały wszystkie strony.

Jak wysłać wniosek o świadczenie wychowawcze Rodzina 800+ (SW-D)
Aby wysłać wniosek, kliknij [Podpisz i wyślij]. Następnie wybierz sposób podpisu wniosku. 
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Jak podpisać wniosek o świadczenie wychowawcze Rodzina 800+ (SW-D)
Wniosek możesz podpisać za pomocą:

· profilu PUE,
· kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
· profilu zaufanego (PZ ePUAP),
· podpisu osobistego (e-dowodu).
Podpis profilem PUE – jeśli wybierzesz ten sposób podpisania wniosku, nie musisz podawać żadnych dodatkowych danych. Wystarczy, że jesteś zalogowany do swojego profilu na PUE ZUS.  
Podpis kwalifikowany wydają centra certyfikacji. Jest to usługa płatna. Jej koszt zależy m.in. od okresu ważności, na jaki zostaje wydany certyfikat.
Profil zaufany jest bezpłatny. Aby go uzyskać, złóż wniosek o profil na stronie internetowej www.pz.gov.pl. Następnie potwierdź swoją tożsamość za pośrednictwem bankowości elektronicznej, e-dowodu, podczas rozmowy wideo z urzędnikiem bądź osobiście w placówce ZUS albo w urzędzie miasta lub gminy.
Podpis osobisty (e-dowód) możesz uzyskać bezpłatnie. Gdy będziesz składać wniosek o nowy dowód osobisty, wskaż, że chcesz mieć taki podpis. Certyfikat podpisu osobistego znajdzie się w e-dowodzie. Aby korzystać z podpisu osobistego, musisz mieć czytnik NFC do e-dowodu oraz zainstalować na swoim komputerze odpowiednie oprogramowanie.
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Gdy wyślesz wniosek, znajdziesz go w zakładce [Dokumenty i wiadomości] > [Dokumenty wysłane]. Możesz przejść do szczegółów wniosku.
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W tym oknie możesz użyć przycisków [Przeglądaj dokument], [Eksportuj], [Pokaż poświadczenie przedłożenia]. 
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